附件3：

部门决算分析报告攥写提纲

第一部分：本部门本单位的基本情况

1.机构、人员和职责定位。

2.当年事业开展情况。（侧重反映政府财政财务支持与事业发展之间的关系，即政府财政财务支持产生的实际效果，花了什么钱办了什么事情，办得究竟怎么样。另外，国家重点项目开展情况要单独说明。）

第二部分：本部门本单位财务状况分析

1.收入支出结构分析。

（1）财政补助收入、事业收入、经营收入、其他收入等所占比重。

（2）本部门收入支出按单位分布情况（可列表）。

2.收入支出与预算对比分析。

要求分析到具体支出科目或具体单位（可列表）。

3.收入支出与以前年度对比分析。

（1）与上年收入支出的对比分析。

（2）近5年或10年收入支出变动趋势分析（可列表）。

4.资产负债情况分析。

资产负债率，结构和变动趋势分析，重要资产负债新增事项。

5.其他指标分析经费自给率等重要指标变动情况分析。

第三部分：本部门本单位财务工作开展情况与下一步工作的打算

反映本年度部门和所属单位在加强财务管理、会计核算等方面采取的措施及产生的积极效果，下一年度财务会计工作要点。

第四部分：存在的问题及建议

反映本部门本单位资金和财务管理中存在的，需要财政部门帮助解决的重点问题，以及加强管理工作的建议。

