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1.资料报送与信息采集
1.1财务报表报送与信息采集操作说明
    财务报表采集先下载模版填写数据（也可直接在模块中填写），在模块中点击导入EXCEL就可将事前准备的数据导入，具体操作如下。

以小企业会计准则为例，如下界面截图：

    1.点击系统后进入纳税人基本信息采集界面：
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    说明：第一次登录，需点击新增纳税人，在黄色区域填写纳税人信息（纳税人识别号、纳税人名称必录，其他可不录），填写完后，点击青色区域的保存按钮保存纳税人信息；红色区域显示已增加的纳税人，选中红色区域中纳税人后点击下一步，进入到会计制度选择界面，如下图

2.报表类型选择界面
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    说明：财务报表类型每次进入都允许操作员重新选择，红色区域显示上次选择的类型，黄色区域显示选择的类型，青色区域显示报表的属期，如果操作员已经选择过又无需修改的可直接点击完成，进入到采集界面。

    3.报表数据填写界面
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    说明：操作顺序申报填写、数据校验、内部审核、导出申报，黄色区是模块切换功能；红色区域的功能键，点击下载导入模版功能键下载模版，青色区为数据填写区；

    4.采用导入模版形式导入资产负债表数据

模版图片如下：
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    说明：导入直接使用EXCEL导入
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    导入数据
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    5.保存导入的数据后，已填写表的形式填写利润表如下图
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    说明：其他表的填写和这两种表的填写方式一致；采集表只有必报标志为是的才必须保存（可空表保存），为否的可不填写保存。
    6.数据校验环节，点击数据校验，系统自动校验数据，校验通过数据推送到内部审核界面，
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    7.内部审核界面，每一张表都必须打开点击审核按钮，也可点击反审核回退数据到填写界面进行修改。
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    8.申报数据生成界面，点击数据生成，数据推送到导出申报界面
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     9.导出申报，勾选对应的报表，点击报表导出系统导出生成的xml文件，此文件可直接用于核心征管系统的导入。
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    说明：黄色区域为导出的xml文件

    纳税人有两种方式将财务报表资料报送到征管系统中：

    1.纳税人前往办税大厅，将导出的xml文件在核心征管系统导入后，点击保存时如果提示有表数据未采集的，请进入每一张表点击一下保存，再回到主表保存。

     2.纳税人使用自助终端，将导出的xml文件放入U盘，将U盘插入自助终端，自动终端实现将文件导入到征管系统中。


