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1. 公共操作
1.1 基本界面的说明
1.首页界面如下 
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区域1：左侧功能菜单，包括基本信息维护、导入模版下载、纳税申报、系统管理等。

区域2：纳税人基本信息，包括纳税人识别号、纳税人名称、总分机构类型、经营地址、组织机构代码等。

区域3：纳税人财务制度备案信息，包括会计制度（准则）、有效期起、有效期止、折旧方式等。

区域4：纳税人税种认定信息，包括征收项目、征收品目、主附税标志、税率或单位税额申报期限等。

2.报送界面， 

区域1：导航栏，申报填写、数据校验、内部审核、申报数据生成、网上申报，打开所以节点、打开电子表证单书。

区域2：应报送显示区，显示采集表类型以及报送资料表单。

区域3：填写状态图标说明，图标颜色对应的说明。
1.2 基本操作说明
基本操作流程：

（1） 先填写本期应报送表。

（2） 填写保存后点击数据校验，在数据校验界面点击数据校验按钮，填写的数据推送到内部审核界面。

（3） 内部审核界面，每张表都必须进入点击审核，若发现有数据错误，可点击反审核，数据回退到填写界面重新填写。

（4） 审核完毕后数据推送到申报数据生成界面，点击数据生成按钮，报送信息推送到网上申报界面。

（5） 网上申报界面，有选择框可选择需要提交的报送表，勾选后，点击申报提交按钮，报送表提交到征管产生数据。

（6） 后续操作：结果查询。
1.点击功能菜单申报填写、校验、审核…申报功能键，打开应报送填写界面。
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2.以应报送为例，填写数据后保存数据如下：
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2.
点击数据校验
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3.点击内部审核
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    4.审核后，点击申报数据生成

[image: image7.png]=y, FIBHRMERFRERS

A=/ mmARsIS : 540108783534462

= WMRAEIR :  BESBBERESEIRRHERAR

’
O
HERm

Pr—
=3 RIS
RORE Blrsten (—Bel ) PERSRESESEE

SR

(REFREE (ERATLUSTHEUN—REW) ) 2
FEETEETE EE

55 cEslmmaeen (NETssss) #E
1 (EEREE (SRATRUSTHEIN—RAW) ) 2
2 ISR (ERRGRUSRUN SRl ) ) 2
3

4





    5.点击数据生成后，点击网上申报
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    6.点击报送结果查看
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2软件登录

2.1 登录

    1.双击软件启动图标

    2.显示软件登录界面如下图
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    3.用户插入CA,点击登录;如果是第一次登录需要先添加纳税人，点击新增纳税人，进入纳税人添加页面，界面如下图。 
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    4.输入纳税人识别号，点击确定，系统根下载纳税人信息，界面如下图。
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    5.选中需要添加的纳税人信息，点击确认选择，系统带出财务报表种类，界面如下图
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6.选择纳税人对应的资料报送种类后，点击确认后，系统下载纳税人信息，下载完成后如果当前系统只有一户纳税人，则直接跳转到系统首页。如下图
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3.资料报送与信息采集
3.1财务报表报送与信息采集操作说明
     财务报表填写没有固定的填表顺序，后台推送的数据按需填写，有是否必报标志为是的，必须打开保存。

以小企业会计准则为例，如下界面截图：
    1.
资产负债表
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    2.
现金流量表_月报
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    3.现金流量表_年报
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    4.利润表_月报
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    5.利润表_年报
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