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对纳税人延期缴纳税款的核准办事指南

2015-10-01发布                              2015-10-01实施
上海市国家税务局 上海市地方税务局 发布

对纳税人延期缴纳税款的核准办事指南
一、适用范围

本指南适用于本市企业、企业在外地设立的分支机构和从事生产、经营的场所，个体工商户和从事生产、经营的事业单位提出延期缴纳税款的申请与办理。
二、事项名称和代码

延期缴纳税款（事项代码：1168）

三、办理依据

《中华人民共和国税收征收管理法》第三十一条第二款规定：纳税人因有特殊困难，不能按期缴纳税款的，经省、自治区、直辖市国家税务局、地方税务局批准，可以延期缴纳税款，但是最长不得超过三个月。

《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第四十一条规定：纳税人有下列情形之一的，属于税收征管法第三十一条所称特殊困难：（一）因不可抗力，导致纳税人发生较大损失，正常生产经营活动受到较大影响的；（二）当期货币资金在扣除应付职工工资、社会保险费后，不足以缴纳税款的。计划单列市国家税务局、地方税务局可以参照税收征管法第三十一条第二款的批准权限，审批纳税人延期缴纳税款。
四、办理机构

（一）办理机构名称及权限

上海市各区县税务局、市税务三分局、自贸区税务局分局负责受理、审核本市纳税人提出的延期缴纳税款申请并提交上海市税务局；上海市税务局负责受理各区县税务局、市税务三分局、自贸区税务局分局提出的申请并作出审批决定。
（二）审批内容

纳税人办理税款延期缴纳事项的审批。
（三）法律效力

经审批同意的，可以延期缴纳税款。

（四）审批对象

本市企业、企业在外地设立的分支机构和从事生产、经营的场所，个体工商户和从事生产、经营的事业单位。
五、审批条件
（一）准予批准的条件：
下列条件满足其一即可批准：一是因不可抗力（如水、火、风、雹、海潮、地震等人力不可抗拒的自然灾害等），导致纳税人发生较大损失，正常生产经营活动受到较大影响的（即纳税人动用货币资金弥补损失或恢复正常生产经营后资金余额不足以缴纳税款）；二是当期货币资金在扣除应付职工工资、社会保险费后，余额不足以缴纳税款的（即余额比应缴纳税款数额小），其中“当期货币资金”是指纳税人申请延期缴纳税款之日的资金余额，其中不含国家法律和行政法规明确规定企业不可动用的资金，“应付职工工资”是指当期计提数。
（二）不予批准的情形：

符合下列情形之一不予批准：一是申请材料不全，如缺少所属期期末所有银行对帐单原件及复印件的、应付职工工资劳动保险、购买货物劳务等非投资和筹资活动的支出预算等；二是当期货币资金在扣除应付职工工资、社会保险费后，足以缴纳税款的（即余额比应缴纳税款数额大）。
六、审批数量

无审批数量限制。
七、申请材料

（一）形式标准

1.申报资料按本办事指南申请表载明的顺序排列；

2.申请材料的复印件应清晰；

（二）行政审批申请材料目录
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求

	1
	《税务行政许可申请表》
	原件
	1
	纸质
	可在办税服务厅获取，格式见附录2

	2
	《延期缴纳税款申请审批表》
	原件
	2
	纸质
	可在办税服务厅获取，格式见附录2

	3
	纳税人申请延期缴纳税款报告
	原件
	1
	纸质
	由纳税人自行撰写并盖章

	4
	纳税人开户银行提供的申请延期缴纳税款所属期期末所有银行对帐单原件及复印件
	原件及复印件
	1
	纸质
	原件及复印件须核对一致，并由纳税人盖章

	5
	纳税人申请延期缴纳税款之日的货币资金余额情况
	原件
	1
	纸质
	由纳税人列表说明，包含各银行账户及现金的余额情况并盖章确认

	6
	当期财务报表（资产负债表、现金流量表及利润表）
	复印件
	1
	纸质
	财务报表由纳税人自行编制，复印件须由纳税人盖章

	7
	应付职工工资和社会保险费等税务机关要求提供的支出预算
	原件
	1
	纸质
	由纳税人列表说明，并提供应付工资统计表、社会保险费缴纳通知书等予以证明

	8
	纳税人提供因不可抗力的灾情报告、公安机关出具的事故证明及复印件
	原件及复印件
	1
	纸质
	原件及复印件须核对一致，并由纳税人盖章


（三）申请文书名称

1.税务行政许可申请表（见附录2）；

2.延期缴纳税款申请审批表（见附录2）。

八、审批期限
（一）申请期限

在税款缴纳限期前提出申请。

（二）受理期限

通过预审符合要求的，纸质材料提交核对无误的，当场受理。

（三）办理期限

自受理起20个工作日。
九、审批证件

本行政审批无审批证件。
十、收费依据及标准

本审批事项不收费。
十一、申请人权利和义务

（一）申请人依法享有以下权利：

申请人依法享有知情权、陈述权、申辩权、保密权,有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼；其合法权益因行政机关违法实施行政审批受到损害的，有权依法要求赔偿。
（二）申请人依法履行以下义务：

1.应当如实向行政机关提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

2.依法接受、配合考核和监督检查的义务。

十二、申请接收

（一）接收方式

窗口接收

接收部门名称及地址：各主管税务机关办税服务厅（见附录3）。
（二）接收时间

星期一至星期五  8:30～16:30（法定节假日除外）。
十三、咨询途径

（一）窗口咨询

各主管税务机关办税服务厅（见附录3）。
（二）电话咨询
（021）12366
（三）网上咨询

http://www.tax.sh.gov.cn
十四、投诉渠道

（一）窗口投诉

  市税务局信访部门，地址：上海市肇嘉浜路800号，电话：54679568。
（二）电话投诉

（021）12366
（三）网上投诉

http://www.tax.sh.gov.cn
十五、办理方式

（一）业务描述

1.办理环节：申请人通过至办税服务厅涉税受理窗口提交申请材料，对提供申请材料齐全、符合规定形式的，主管税务机关经审核后提交市税务局，市税务局审核后做出决定下达主管税务机关。
2.审查方式：主要采用书面确认的审查方式，受理后对纳税人提交的资料有疑问的，需要进行实地调查。
（二）适用情形
适用于延期缴纳税款的办理。
十六、决定公开

主动公开。
附 录 1

办事流程示意图
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附 录 2

延期缴纳税款申请审批表
延期缴纳税款申请审批表（样表）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　金额单位：元(列至角分)

	纳税

人识

别号
	　310226*********
	纳税人名称
	上海*******有限公司　

	申请

延期

缴纳 
税款

情况
	税种
	税款所属时期
	应纳税额
	申请延期 
缴纳税额 
	申请延期
缴纳期限

	
	　**税
	　2015年**月
	　**元
	　**元
	　2015年*月*日

	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　

	当期货币资金余额
	人民币（大写）          ******元                  ￥**元

	当期应付职工 
工资支出预算
	　**元
	当期社会保险费 
支出预算
	**　

	申请

延期

缴纳

税款

理由
	
　　

经办人：李四　　　       法定代表人(负责人)：张三　      纳税人(签章) 
2015年3月10日　　         2015年3月10日　　　　　   2015年3月10日

	税务机关审批意见

	管理部门意见
	县(区)税务机关意见

	税种
	延期缴
纳税额
	延期缴纳
期限
	税　种
	延期缴纳
税额
	延期缴纳期限

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
经办人：　　 负责人：　　 税务机关(签章) 
  年　月　日　 年　月　日　 年　月　日
	
经办人：　　 负责人：　　  税务机关(签章) 
　 年　月　日　　年　月　日　　年　月　日

	(地)市级税务机关审核意见
	省级税务机关批准意见

	税种
	延期缴纳
税额
	延期缴纳
期限
	税种
	延期缴纳
税额
	延期缴纳期限

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　经办人： 　　负责人：　　税务机关(签章) 
年　月　日　 年　月　日　 年　月　日
	　经办人：　　  负责人：　 　税务机关(签章) 
　 年　月　日　　年　月　日　　年　月　日


 

	税务行政许可申请表（样表）

	申请日期：2015年3月 10日
	　
	编号：

	申 
请
人
	姓名
	
　　　
	身份证件
	
　　　

	
	电话
	
　　　
	邮政编码
	
　　　

	
	住址
	
　　　

	
	单位
	
上海*******有限公司　　　
	法定代表人
	
张三　　　

	
	邮政编码
	
2014**　　　
	电话
	
5741****　　　

	
	地址
	
上海市**区**路**号**室　　　

	
	委托代理人
	
李四　　　
	身份证件
	
310226************　　　

	
	住址
	
上海市**区**路**号**室　　　
	电话
	
139********　　　

	申
请
事
项
	（在申请事项前划“√”）

	
	1. 企业印制发票审批；

	
	2. 对纳税人延期缴纳税款的核准；

	
	3. 对纳税人延期申报的核准

	
	4. 对纳税人变更纳税定额的核准；

	
	5．增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批；

	
	6. 对采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴方式的核定；

	
	7. 非居民企业选择由其主要机构场所汇总缴纳企业所得税的审批；

	
	8. 本市残疾、孤老人员和烈属劳动所得定额减征个人所得税。

	受理人（审核人）：
	
　　　
	收到日期：     年   月    日


附 录 3

各主管税务机关办税服务厅
	单  位
	办 税 服 务 厅 地 址
	办税服务厅电话

	浦东新区税务局
	　
	

	第一税务所办税服务厅
	上海市浦东新区向城路80号
	50585560

	第二税务所办税服务厅
	上海市浦东新区德平路289号2楼 
	50353746

	第三税务所办税服务厅
	上海市浦东新区川沙镇新川路580号
	68812366

	第四税务所办税服务厅
	上海市浦东新区合欢路2号市民中心2楼
	68542222*88249

	第六税务所办税服务厅
	上海市浦东新区张江路39号
	68812366

	外高桥保税区分局第一税务所办税服务厅
	上海市浦东新区外高桥保税区基隆路9号(保税区海关2号门进)
	58693182

	第二十七所办税服务厅
	上海市浦东新区惠南镇人民东路2686号
	68812366

	第二十八所办税服务厅
	上海市浦东新区周浦镇年家浜东路2号
	68812366

	第三十九所办税服务厅
	上海市浦东新区芦潮港镇芦潮港路2728号
	68812366

	黄浦区税务局
	　
	

	第一税务所办税服务厅
	新桥路68号2楼
	63596359*2222

	第十六税务所办税服务厅
	斜土路313号1、2楼
	63021008*4011

	徐汇区税务局
	　
	

	局本部办税服务厅
	虹桥路188号3楼办税大厅
	34772888

	第六税务所办税服务厅
	罗秀路108号
	33566333

	第九税务所办税服务厅
	桂平路410号2楼
	54265858转52148

	房产交易税17－18号窗口、21-22窗口
	斜土路2088号三楼
	64169988

	静安区税务局
	　
	

	第一税务所办税服务厅
	昌平路991号
	32174988*2038

	长宁区税务局
	　
	

	第一税务所办税服务厅
	天山路1827号一、二楼
	62730882-0166

	第一税务所办税服务厅
	哈密路801号一楼
	62612135*125

	普陀区税务局
	　
	

	第一税务所办税服务厅
	北石路579号
	62644854

	第九税务所办税服务厅
	武威路728号
	62848206

	第三税务所车辆购置税征收大厅
	武宁路900弄106号（江苏饭店弄堂内）
	62052239

	闸北区税务局
	　
	

	第一税务所办税服务厅
	中山北路198号申航大厦一、二楼
	66298993

	第八税务所办税服务厅
	灵石路725号（乙）
	56657711*1016

	虹口区税务局
	　
	

	第一税务所办税服务厅
	临平北路35号1号楼1楼
	26035651

	第八税务所服务窗口
	奎照路417号
	65421166－116

	杨浦区税务局
	　
	

	第一税务所办税服务厅
	黄兴路402号
	12366*杨浦远程座席

	第十一税务所办税服务厅
	长岭路111号
	

	闵行区税务局
	　
	

	第一税务所七宝办税服务厅
	沪松公路559号
	34639498

	第一税务所江川办税服务厅
	兰坪路600号
	64307843

	第一税务所颛桥办税服务厅
	联农路135号
	24209677

	第一税务所梅陇办税服务厅
	莘朱路970号
	34083409

	第九税务所浦江办税服务厅
	谈中路198号
	64113174

	第十七税务所证照办理中心办税服务厅
	莘建东路201号
	34120778

	第十七税务所房产交易中心办税服务厅
	水清路159号
	64148200（营业税），64126357（契税、房产税）

	宝山区税务局
	　
	

	第一税务所办税服务厅
	淞滨路28号南3楼
	56843285

	第十二税务所办税服务厅
	顾村镇菊泉街456号
	56022971

	第十四税务所办税服务厅
	沪太路8885号
	56870751

	嘉定区税务局
	　
	

	第一税务所办税服务厅
	开发区叶城路925号
	39517533

	第二税务所办税服务厅
	江桥镇沙河路335号
	69112212

	第四税务所办税服务厅
	安亭镇墨玉路68号
	39586748

	第六税务所办税服务厅
	南翔镇真南路4268号
	59172188

	第七税务所办税服务厅
	马陆镇丰茂路718号
	69150595

	第十一税务所办税服务厅
	嘉定镇塔城路887号
	69530524

	金山区税务局
	　
	

	第一税务所办税服务厅
	石化蒙源路111号
	37321073

	第二税务所办税服务厅
	朱泾镇临源街538号
	57324080

	第四税务所办税服务厅
	枫泾镇新枫路64号
	57351471

	第六税务所办税服务厅
	吕巷镇金张公路4865号
	57377818

	第九税务所办税服务厅
	金山工业区（朱行）立新街5号
	57273256

	第十二税务所办税服务厅
	亭林镇寺平北路239号
	67230018

	松江区税务局
	　
	

	第一税务所办税服务厅
	松江新城区园中路2号
	67731837/67736739

	第十税务所办税服务厅
	泖港镇中南路35号
	57862311/57862290

	第十三税务所办税服务厅
	松江区泗泾镇朝晖路（镇政府西大门对面）
	57620348/57621915

	房产交易中心税务窗口
	文诚路1611号
	67881937

	青浦区税务局
	　
	

	第一税务所综合办税服务厅
	青浦镇城中西路68号
	59719000

	发票发售服务厅
	青浦镇城中西路88号
	59719000

	第六税务所办税服务厅
	赵巷镇赵华路400号
	59754539

	第十一税务所办税服务厅
	朱家角镇漕平路1号
	59240342

	奉贤区税务局
	　
	

	第一税务所办税服务厅
	南桥镇奉浦大道111号奉浦大厦
	67109101

	第二税务所办税服务厅
	奉城镇洪庙社区水闸路159号
	57138388

	崇明县税务局
	　
	

	第一税务所办税服务厅
	陈家镇陈彷公路252号（陈家镇西首）
	59431754

	第二税务所办税服务厅
	向化镇向卫路7号
	39441007

	第三税务所办税服务厅
	堡镇通富路130号
	59422324

	第四税务所办税服务厅
	新河镇新开河路795号
	59681759

	第五税务所办税服务厅
	新河镇新开河路876号
	59682217

	第六税务所办税服务厅
	东平路北沿公路1725弄523号
	59666037

	第七税务所办税服务厅
	侯家镇团城公路6360号
	59691984

	第八税务所办税服务厅
	城桥镇东门路366号
	69613695

	第十税务所办税服务厅
	城桥镇西门路799号
	69624809

	第十一税务所办税服务厅
	庙镇庙镇大街48号
	59361907

	第十二税务所办税服务厅
	三星镇星月路143号
	59602710

	第十三税务所办税服务厅
	新海镇振兴路18号
	59655730

	第十四税务所办税服务厅
	长兴镇凤卫路38号
	56858799

	第十五税务所办税服务厅
	横沙乡新环路78号
	56892721

	第十六税务所办税服务厅
	城桥镇朝阳门路11号
	69693631

	市税务三分局
	　
	

	办税服务厅(咨询电话)
	 中山南路865号底楼大厅
	63650292

	上海市耕地占用税受理窗口（市级）
	 中山南路865号2004室
	63689900-2013

	出口退税受理窗口
	 陆家浜路1060号一号楼二楼
	63187502

	上海市国家税务局税务登记受理处
	 陆家浜路1060号一号楼二楼
	63185500-1235

	上海市地方税务局税务登记受理处
	 陆家浜路1060号一号楼二楼
	63185500-1235


提出申请





当场审核申请材料





申请材料


审核结果





当场受理（发放受理回执）





需要补正材料





20个工作日内税务机关审查





制作批复决定，通知申请人领取





证件发放
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